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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEL LABORATORIO DI INFORMATICA 
 
 

Norme generali di comportamento: 

1. Ogni insegnante è tenuto ad aprire e chiudere l’aula mediante richiesta diretta e 
riconsegna delle chiavi ai collaboratori scolastici. Non è ammessa la consegna delle 
chiavi agli alunni. 

2. È compito del docente e dell’alunno compilare dettagliatamente e in ogni parte la 
scheda di ingresso all’aula di informatica posizionata vicino ad ogni pc. 

3. Ogni insegnante è tenuto a procedere all’accensione dei computer e all’iniziale verifica 

dell’integrità dei sistemi, comunicando tempestivamente in segreteria guasti o 
funzionamento irregolare di uno o più computer. 

4. In laboratorio non è consentito consumare pasti di alcun tipo. Nell’eventualità della 
coincidenza con la ricreazione, gli alunni sono obbligati a uscire dall’aula computer, 
consumare la propria merenda e rientrare a ricreazione ultimata. 

5. All’uscita è cura del docente e degli alunni di risistemare tastiere, mouse, sedie e 
quant’altro come sono stati trovati all’ingresso. 

6. Gli alunni non possono essere lasciati soli nel laboratorio senza sorveglianza diretta del 
personale docente. Si raccomanda vivamente di salvare i propri dati su un supporto 
rimovibile, ad esempio una pen-drive ad uso esclusivo dell’aula onde evitare 
trasmissioni di virus tra pc. 

7.  È vietato modificare in alcun modo l’hardware e il software di sistema. 
8. Non è consentita l’installazione di nuovi programmi software o altro hardware che è di 

esclusiva competenza dell’amministratore dei sistemi. 
9. Gli utenti sono tenuti a garantire il corretto utilizzo delle apparecchiature ed a usarle in 

modo da evitare qualsiasi danneggiamento hardware e software.  I guasti provocati 
intenzionalmente dagli alunni dovranno essere ripagati dagli stessi in base al 
regolamento disciplinare d’istituto con inflizione di sanzione disciplinare scritta 
(rapporto) 

10. È severamente vietato staccare cavi elettrici da ciabatte e prese così come i cavi di 
connessione alle periferiche. 

11. Nell’aula non è consentito il deposito di zaini e cappotti. 

  Uso di internet 

1. La ricerca su Internet  è destinata alle finalità didattiche, scientifiche e di ricerca. 
2. Tutte le macchine del laboratorio possono accedere a internet; per  l’accesso è 

necessaria fare richiesta in segreteria. 
3.  il docente non solo è tenuto a verificare continuamente la navigazione ma è  anche 

direttamente responsabile dell’utilizzo di internet da parte degli alunni cui ha dato la 
possibilità di collegarsi alla rete. Al termine della sessione sarà cura far disconnettere 
il computer da internet. 

4. È compito dei docenti accompagnatori controllare i materiali scaricati dagli alunni 
durante la navigazione. 

Utilizzo delle stampanti 

1. La stampa di documenti da parte degli alunni deve avvenire dietro esplicita autorizzazione 
del docente. 
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